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PRZEWODNIK DLA GRANTOBIORCY
PROJEKTU GRANTOWEGO:
,,OD WEGLA DO StONCA — ODNAWIALNE
ZRODtA ENERGII DLA MIESZKANCOW GMIN
CZECHOWICE-DZIEDZICE | HAZLACH”

ETAP I
TRYB APLIKOWANIA O GRANTY, REALIZACIA
| ROZLICZENIE INWESTYCJI
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Przepisy ogolne

1. Projekt realizowany jest przez Gminy Czechowice-Dziedzice i Hazlach w ramach Programu
Fundusze Europejskie dla Slaskiego 2021-2027, Priorytet X. Fundusze europejskie na
transformacje, Dziatanie 10.06 Rozwdj energetyki rozproszonej opartej o odnawialne
zrodta energii — projekty grantowe i parasolowe.

2. Projekt jest realizowany w oparciu o Regulamin naboru oraz realizacji projektu
grantowego pn. Od wegla do stonca — odnawialne Zrodta energii dla mieszkanncow gmin
Czechowice-Dziedzice i Hazlach (tekst jednolity: Zarzadzenie Nr 85/25 Burmistrza
Czechowic-Dziedzic z dnia 17 kwietnia 2025 r. w sprawie ogfoszenia jednolitego tekstu
zarzadzenia w sprawie przyjecia regulaminu naboru oraz realizacji projektu grantowego
pn. Od wegla do stonca — odnawialne Zzrédta energii dla mieszkaricéw gmin Czechowice-
Dziedzice i Hazlach).

Tryb aplikowania o granty

1. Pozakonczeniu oceny formalneji merytorycznej ztozonych dokumentéw zgtoszeniowych,
Gmina Czechowice-Dziedzice publikuje czastkowe listy rankingowe (zgodnie z uzyskana
punktacja w ocenie) oraz koncowg liste rankingowg, informujgc potencjalnych
Grantobiorcow o wynikach naboru wraz z zaproszeniem do zawarcia Umowy
o Powierzenie Grantu. Publikowane sg odrebne listy rankingowe dla mieszkancow Gminy
Czechowie-Dziedzice i Gminy Hazlach.

2. Jezeli znajduja sie Panstwo na liscie potencjalnych Grantobiorcow zakwalifikowanych do
udziatu w projekcie sg Paiistwo uprawnieni do aplikowania o udzielenie grantu.

3. Procedura aplikowania o Grant skfada sie z nastepujacych etapow:

a) Zawarcie Umowy o Powierzenie Grantu (wzér umowy — zat. 7 do Regulaminu)
pomiedzy Grantobiorcg i Grantodawcg. Umowe o Powierzenie Grantu ze strony
Grantobiorcy podpisujg wszyscy wtasciciele nieruchomosci.

b) Grantobiorca przeprowadza badanie rynku poprzez wystanie w tym samym czasie
i 0 tej samej tresci minimum 3 zapytan ofertowych do potencjalnych wykonawcéw
instalacji OZE ujetej w Umowie o Powierzenie Grantu, w celu poréwnania i wyboru
najkorzystniejszej  oferty  rynkowej. Wymagane jest udokumentowanie
przeprowadzonej procedury poprzez zgromadzenie i archiwizacje stosownej
dokumentacji — potwierdzenie wystania minimum 3 zapytan, minimum 3 pisemne
oferty, sporzgdzone pisemne os$wiadczenie dotyczace przeprowadzonego rozeznania
rynku.

UWAGA: procedura zapytania ofertowego i wyboru wykonawcy nie moze by¢ przeprowadzona
wczesniej niz po zawarciu Umowy o powierzenie Grantu.
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c) Otrzymanie minimum 3 ofert od potencjalnych wykonawcéw i wybor najkorzystniejszej
oferty. Wyboru dokonuje Grantobiorca na podstawie kryteriow okreslonych przez
siebie w_zapytaniu ofertowym — przyktadowe kryteria oceny ofert i wagi podano

powyzej.

d) Zawarcie umowy z wykonawca przez Grantobiorce. Umowa powinna by¢ zawarta
w formie pisemnej ze wskazaniem w szczegdlnosci zakresu realizowanych robét, zgodnie
z Umowg o Powierzenie Grantu, kwoty naleznego wynagrodzenia Wykonawcy (zgodnie
z ofertg) w podziale na poszczegdlne instalacje oraz terminu zakoriczenia roboét.
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e) Ztozenie wniosku o udzielenie grantu do Grantodawcy (w biurze podawczym w Urzedzie
Miejskim w Czechowicach-Dziedzicach, Plac Jana Pawta Il 1 przez Grantobiorcow z Gminy
Czechowice-Dziedzice oraz w biurze podawczym w Urzedzie Gminy Hazlach przez
Grantobiorcow z Gminy Hazlach lub w wersji elektronicznej podpisanej przez wszystkich
wspotwiascicieli nieruchomosci podpisem kwalifikowanym, podpisem zaufanym lub
podpisem osobistym za posrednictwem platformy ePUAP Ilub doreczeniem
elektronicznym do urzedu wtasciwego miejscowo ze wzgledu na potozenie
nieruchomosci), zgodnie ze wzorem stanowigcym zatacznik nr 4 do Regulaminu. Do
whniosku nalezy obligatoryjnie dotgczy¢ otrzymane oferty wraz z zapytaniami ofertowymi,
a takze umowe z wykonawcy. Dodatkowo, do wniosku o udzielenie grantu, kazdy
Grantobiorca powinien dotgczy¢ oswiadczenie o nieubieganiu sie 0 pomoc de minimis
w ramach Projektu — zgodnie z wzorem opublikowanym przez Grantodawce.

UWAGA: Grantobiorca moze przystgpi¢ do rzeczowej realizacji inwestycji dopiero
po pozytywnej weryfikacji wniosku o udzielenie grantu przez Grantodawce i otrzymaniu
potwierdzenia tego faktu na adres poczty elektronicznej wskazany w deklaracji.

f) Grantobiorca przeprowadza inwestycje wraz z wybranym Wykonawcg w terminie
i na zasadach okreslonych w Umowie o Powierzenie Grantu, Regulaminie i umowie
z Wykonawca.

g) Po realizacji inwestycji Grantobiorca zgtasza do Grantodawcy gotowo$é¢ do odbioru
wykonanej instalacji OZE.

h) Grantodawca za posrednictwem inspektora nadzoru dokonuje odbioru pod katem jej
prawidtowego montazu oraz spetniania wymogdéw zawartych w Umowie o Powierzenie
Grantu i Regulaminie, w tym fakt zainstalowania odrebnych licznikdw energii elektrycznej
oraz energii cieplnej w przypadku dziatalnosci gospodarczej na nieruchomosci.

i) Grantobiorca po zakoniczonej inwestycji i jej pozytywnym odbiorze oraz dokonaniu
ptatnosci na rzecz Wykonawcy, sktada Wniosek o ptatnos¢ (stanowigcy zat. 6 do
Regulaminu) wraz z wymaganymi zatgcznikami. Ptatnos¢ na rzecz Wykonawcy moze by¢
wykonana wytgcznie przelewem. Nie dopuszcza sie ptatnosci gotowkowych.

i) Grantobiorca otrzymuje grant przelewem na rachunek bankowy wskazany w Umowie
o Powierzenie Grantu niezwtocznie po weryfikacji wniosku o ptatnosé.
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Tryb wyptacania grantéw, w tym zakres wymaganej dokumentacji od Grantobiorcy
oraz jej weryfikacja

1. Po zrealizowaniu przez Grantobiorce inwestycji, odbiorze instalacji OZE ze strony
Grantodawcy oraz optaceniu faktur/rachunkéw wystawionych przez Wykonawce,
Grantobiorca sktada do Grantodawcy Whniosek o ptatnos¢ celem rozliczenia inwestycji
oraz otrzymania grantu zgodnie z podpisang Umowg o Powierzenie Grantu. Wzor wniosku
o ptatnosc¢ stanowi zatgcznik nr 6 do Regulaminu.
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2. Grantodawca przed przekazaniem srodkow do Grantobiorcy, zweryfikuje przedtozone
przez Grantobiorce dokumenty pod kagtem sprawdzenia:

a) czy produkty, ktére zostang objete wsparciem zostaty dostarczone Grantobiorcy,
a ustugi i prace budowlano-montazowe faktycznie zrealizowane,

b) czy wydatki deklarowane przez Grantobiorce zostaty faktycznie poniesione,

c) czy wydatki spetniajg wymogi stawiane przez powszechnie obowigzujgce przepisy
prawa, sg zgodne z katalogiem wydatkow okreslonych w Wytycznych dotyczacych
kwalifikowalnoscina lata 2021-2027, Przewodnikiem dla Beneficjentow FE SL 2021-2027
oraz ogdlne wymagania Programu Fundusze Europejskie dla Slgskiego 2021-2027 i
warunki wsparcia.

d) czy wydatki ponoszone przez Grantobiorce zostaty dokonane w sposdb przejrzysty,
racjonalny i efektywny, z zachowaniem zasad uzyskania najlepszych efektow z danych
naktadow,

e) czy suma wydatkédw miesci sie w granicach maksymalnej wartosci grantu,

f) czy kwota wktadu wtasnego Grantobiorcy jest zgodna z przyjetymi zatozeniami.

Granty przekazywane sg Grantobiorcom wytacznie w formie refundacji poniesionych wydatkow.

Grantodawca bedzie przekazywat $rodki finansowe na rachunek bankowy wskazany przez
Grantobiorce w Umowie o Powierzenie Grantu.

Nie ma mozliwosci zmiany przeznaczenia grantu okreslonego w Umowie o Powierzenie Grantu,
czyli wykonania innej instalacji niz ujeta w umowie.




Zasady dotyczgce odzyskiwania grantéw w przypadku ich wykorzystania niezgodnie
z celami projektu grantowego

1. Zabezpieczenie grantéw okreslajg zapisy Umowy o Powierzenie Grantu, dotyczace
zobowigzania Grantobiorcy do zwrotu srodkéw w przypadku niewywigzywania sie
z realizacji umowy.

2. Niewywigzywanie sie Grantobiorcy z realizacji umowy (w szczegdlnosci wykorzystanie
srodkéw niezgodnie z celami projektu oraz nienaleznego pobrania grantu lub pobrania
go w nadmiernej wysokosci), stanowi podstawe do rozwigzania w trybie natychmiastowym
Umowy o Powierzenie Grantu.

3. W przypadku uznania za konieczny zwrot grantu lub jego czesci, zwrot nastgpi na pisemne
wezwanie Grantodawcy w terminie 14 dni kalendarzowych na wskazany przez niego
rachunek bankowy.
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Zasady dotyczgce monitorowania i kontroli grantéw, w tym w okresie trwatosci

1. Grantodawca bedzie prowadzit monitoring i kontrole powierzonych grantéw.

UWAGA: Kazdy Grantobiorca bedzie podlegat kontroli powierzonych grantéw i ma obowigzek
zapewnienia petnego dostepu do informacji, materiatéw, urzadzen, sprzetu, obiektow
i pomieszczen, w ktérych zostata zrealizowana inwestycja. Procedura prowadzonej kontroli
opisana jest szczegétowo w Regulaminie w Rozdziat 10. Zasady dotyczgce monitorowania i
kontroli grantéw, w tym w okresie trwafosci w § 20 oraz w Umowie
o powierzenie grantu w § 10. Kontrola prowadzone jest przez Grantodawce i inne instytucje do
tego upowaznione.

Grantobiorca ma obowigzek poddania sie kontroli i zapewnienia dostepu do miejsca
realizacji inwestycji oraz wszystkich dokumentéw zwigzanych ze zrealizowanga inwestycja.

W przypadku niewywigzywania sie z realizacji umowy, w szczegdlnos$ci wykorzystania
srodkéw niezgodnie z celami Projektu oraz niezachowania okresu trwatosci projektu oraz nie
poddaniu sie lub uchylaniu sie od kontroli prawidtowosci realizacji projektu, Grantobiorca
bedzie zobowigzany do zwrotu grantu.

2. Stosowane beda nastepujgce metody monitorowania i kontroli realizacji projektu:

a) kontakty z Grantobiorcami poprzez e-mail lub telefon;

b) co najmniej jedna bezposrednia wizyta w miejscu montazu instalacji OZE przed
ztozeniem wniosku o ptatnos$¢ (odbidr instalacji OZE przez inspektora nadzoru).
W przypadku bezposrednich wizyt Grantobiorcy beda informowani telefoniczne
lub poprzez e-mail przez Grantodawce z wyprzedzeniem minimum 3 dni o terminie
monitoringu badz kontroli. Kontrola odbedzie sie nie pdzniej niz 30 dni od zgtoszenia
przez Grantobiorce gotowosci do odbioru inwestycji objetej grantem. Efektem wizyty
bedzie okreslenie zakresu wykonanej inwestycji, potwierdzone dokumentacja
fotograficzng oraz weryfikacja czy zamontowane instalacje OZE spetniaja wymogi
okreslone w Regulaminie i Umowie o Powierzenie Grantu.

c) kontrola ztozonych przez Grantobiorce dokumentéw dotyczgcych rozliczenia grantu,
w tym zweryfikowanie oryginatdbw co najmniej nastepujgcych dokumentéw:
faktura/rachunek, potwierdzenie zaptaty za fakture/rachunek, protokdét odbioru
robdt/dostaw/ustug (oraz inne dokumenty potwierdzajgce wykonanie zadania lub jego
czesci np. karta gwarancyjna, certyfikat, protokét ztomowania/likwidacji). Kontrola
polegac bedzie na sprawdzeniu prawidtowosci realizacji inwestycji oraz przygotowania
dokumentacji rozliczeniowej. Kontrola nastgpi nie pdzniej niz w ciggu 14 dni od
momentu ztozenia wniosku o ptatnos¢ przez Grantobiorce.
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d) niezapowiedziane wizyty monitorujgce, w przypadku domniemania wykorzystania
grantu niezgodnie z przeznaczeniem.

e) wizyty monitorujgce innych Instytucji niz Gmin Partnerskich, takich jak Instytucja
Organizujagca Nabér (Zarzad Wojewddztwa Slaskiego — Instytucja Zarzadzajaca
Programem Fundusze Europejskie dla Slaskiego 2021-2027) czy inne podmioty
uprawnione do kontroli funduszy UE, na kazdym etapie realizacji projektu
i w okresie trwatosci.

Koniecznos$¢ osiggniecia efektu rzeczowego i ekologicznego

1. Grantobiorca zobowigzuje sie do osiggniecia, w terminie wskazanym w Umowie
o Powierzenie Grantu efektu rzeczowego i efektu ekologicznego.

2. Grantobiorca zobowigzany jest do pomiaru efektu ekologicznego osiagnietego dzieki

realizacji Projektu w zakresie jego instalacji OZE.

3. Kazdy potencjalny Grantobiorca zostanie poinformowany przed podpisaniem Umowy
o Powierzenie Grantu jaki efekt ekologiczny musi osiggngé na podstawie dokumentéw
zgtoszeniowych oraz weryfikacji techniczne;j.

4. Kazdy rodzaj Instalacji OZE musi zosta¢ opomiarowany tj. wyposazony w liczniki
wytwarzanej energii cieplnej i/lub energii elektrycznej (w zaleznosci od wykonanej
instalacji). W okresie trwatosci Projektu Grantobiorca zobowigzuje sie do podawania
informacji o aktualnym stanie licznika na wezwanie Grantodawcy lub do umozliwienia
przedstawicielowi Grantodawcy dostepu do instalacji OZE w celu sprawdzenia stanu
licznika.
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Obowigzkiem Grantobiorcy bedzie zabezpieczenia instalacji w okresie trwatosci - tj.
zapewnienie i pokrycie kosztéow ewentualnych serwisow, przegladéw, napraw, obstugi
pogwarancyjne;j.

Na wypadek wystgpienia awarii zwigzanej z instalacjami objetymi projektem, Grantobiorca
zobowiazany jest do odtworzenia instalacji do parametrow co najmniej tych, na jakie uzyskat
grant.

Rekomendowane jest, aby instalacje finansowane z projektu posiadaty ubezpieczenie.

W przypadku braku odtworzenia zniszczonej lub niesprawnej instalacji, Grantobiorca bedzie
obcigzony zwrotem z tytutu niezachowania trwatosci.

Dane kontaktowe

W przypadku pytan zapraszamy do kontaktu:
Numer telefonu na infolinie ogolng: 502 536 075
Numer telefonu na infolinie techniczna: 798 185 114

Adres email bokczechowice@gmail.com
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